AFFELNET Sixiéme

Voici le résumé des différentes interventions du directeur dans I'application
AFFELNET 6eme.

I-premiére phase (dans BE1D)

Constitution de la liste des éléves susceptibles d’entrer en 6eéme tous les éleves y
compris ceux qui risquent d’étre maintenus, les éléves de CLIS, de CM1 avec 2 ans de
retard, ... phase terminée.

ll-seconde phase (dans Affelnet)

Aprés connexion au portail https://sild.ac-rouen.fr (avec la clé OTP comme pour
accéder a Base éléve), le menu principal vous propose un nouveau choix Application
Affelnet-6eéme , la page d'accueil s'ouvre :
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Accueil Aide Documentation Quoi de neuf Multi-accés Quitter

| Dossiers éleves ]
» fvancement de la
saisie éme
= Edition des fiches de H 1 H H
Bienvenue sur l'application Affelnet 6
» Saisie des langues
étudiées 3 I'école
» Saisie des colléges
de secteur
» Edition des fiches de
liaison volet 2
» Saisie defvoeux

Cette application permet de gérer |'sffectation des léves entrant en 622 de callége public :

isi DL « configuration des pararmétres de |'application,

> Gaisie desjdécisions e suivi des dossiers éleves,

de passag e affectation des &léves
» Validation He la e diffusion des résultats,

saisie
[ Affectation dfs éleves | Gampagne pour la rentrée de I'année scolaire 2011-2012
» Liste récapi‘ulative
[Résultats | ] Activité Responsabilité Calendrier
» Bilan de I'errée en

BEme Affectation des éléves Cirecteur d'école du 01/10/2010 au 31/12/2011

Saisie école Directeur d'école du 01102010 au 3171272011
Résultat de |'affectation Directeur d'écale du 01/10/2010 au 31/12/2011
Actualités

Affectation des éléves en 6éme - Acadénmi

Dans le menu de gauche figurent toutes les étapes de la procédure : édition des
fiches, saisie des voeux des familles ; ...
Il conviendra de respecter I'ordre du menu.
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https://si1d.ac-rouen.fr/

Durant toute la saisie, on peut suivre |I'avancement des différentes opérations en
cliqguant sur « avancement de la saisie » :
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Accueil Aide Diocurmentation Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dg Avancement de la saisie pour I'école
> Avancerment de la
Mombre total d"éléves : 58
 EdmmTrEsfTies de Mombre de fiches de liaison éditées : 58 volets 1, 58 wolets 2
liaison volet 1 Mombre d*éléves dont I'adresse est incompléte : 1}
> Saisie des langues Mombre d'éléves sans responsable : 1]
gtudiées a I'école Nombre d'éléves sans demande : 1]
» Eaisie des colléges Nombre de passages en 65™€ ; 56
dB_S.BCtBUF . Nombre de dossiers en appel : i}
» Edition des fiches de Nombre d'éléves maintenus dans le cycle : 2
ligison volet 2

> Saisie des voeusx

» Saisie des décisions
de passage

» Validation de la
saisie

[ affectation des éléves |

» Liste récapitulative

[Résultats |

> Bilan de I'entrée en
G&me

Etape 1

Edition des fiches de liaison a partir dés I'ouverture d'Affelnet (le 11 avril 2011)
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Accueil Aide Docurnentation Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Edition des fiches de liaison - Volet 1 3

Avancemesnt de la

Edltlon des fiches de

Nom Prénom Yolet 1 édité
on volet 1
> Saisie des langues

O ]
)
etudiges & '"école

Saisie des colléges Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vier
de secteur
Edition des fiches de

liaison volet 2 [ ] Prénom Miveau ou cycle Date de derniére édition
» Taisie des vosux o
> Saisie des décisions ] Dzulilui CYCLE 111 03/02/2011
de passage
» Walidation de la O MJHFAaGOGRYGUP Galoptio CYCLE 111 03/02/2011
saisie
Affectation des éleves [ aIpoF Maodi CYCLE 111 03/02/2011
» Liste récapitulative
Résultats [0 akzuw Pzuy CYCLE 111 03/02/2011
> Bilan de I'entrée en
Beme [ BEKUFIO Uribywdno CYCLE 111 03/02/2011
D BUJEA Magoe CYCLE II1 03/02/2011
[0 B¥TOC Mutig CYCLE 111 03/02/2011
[0 czisolF Zitow CYCLE 111 03/02/2011
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L'édition consiste a sélectionner par lot (c'est a dire sélectionner plusieurs fiches en
méme temps) I'ensemble des fiches éléves en cochant la case de la premiere colonne.
Quand toutes les fiches sont cochées, il faut cliquer sur le bouton Editer les fiches
sélectionnées.

Cette édition préalable et obligatoire va créer un fichier qu'il n'est pas nécessaire
d'imprimer.

Choisissez dans la boite de dialogue, Enregistrer le fichier pour pouvoir le
consulter ultérieurement.

Etape 2 :

Saisie des langues étudiés a I’école

(Il ne s'agit pas ici des choix de langue proposés par la famille, mais bien de celle
étudiée a I'école) ...
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Saisie des langues étudiées a I'école

> Awancement de la
salsie . Nom Prénom Langue

> Edition des fiches de
lizi

T Saisie des langues

ctudiges 4 'écols

Chercher Annuler

E
de secteur

s Edition des fiches de I . I g

ligison volet 2

> Saisie des voeux Prénom Niveau ou cycle Adresse de résidence de I'éléve 4 I'entrée en 62Mme Langue
» Saisie des décisions
de passage ABUDXT Dzulilui CYCLE IIT 10 boe gdomoyyy hevfog 95000 CERGY Anglais vl
» Validation de la
Falsie ADRUHFAaGOGRYGUP Galoprio CYCLE IIT 10 fen tramiiig ptoguowd 95000 CERGY Anglais vl
Affectation des &léves
» Liste récapitulative AIDOFI Maodi CYCLE IIT 10 diwivocki lix jpyheuad rt zes 95000 CERGT anglais [v1
Résultats
> Bilan de I'entrée en AKZUW Pzuy CYViZLE TIT 10 tia vy zauckuoe 95000 CERGY Anglais vl
G&rme
BEKUFIO Uribywdno CYCLE IIT 10 xym xdehivyn neelt xygkape 95000 CERGY Allernand lvl
BUJEA Magoc CTCLE IIT 10 mae wug xeoxuenyy suactcaf 95000 CERGYT Allernand vl
BYTOC Mutig CYCLE IIT 10 py kgiav bw puhxatu 95000 CERGY Allernand lvl
CZISO0IF Zitow CYCLE 11T 10 xog gfizoyis gf saovhuza 95000 CERGY Anglais vl

Pour saisir la langue étudiée par tous les éléves de I'école, il convient de sélectionner
I'ensemble des fiches éléves en cochant la case en haut de la colonne de gauche. Si
plusieurs langues sont étudiées a I'école, il faudra effectuer une premiére sélection, puis
décocher les éléves qui étudient une autre langue.

En face de langue étudiée a I'école, on fera défiler le menu pour trouver la langue
choisie, puis cliquer sur le bouton Saisir pour la sélection.

On procédera de la méme fagon pour chaque langue étudiée.

3/8| Tutoriel Affelnet & I'attention des directeurs de Seine Maritime - MATUIC 76



Choix du collége de secteur

Vous trouverez sur le site de I'Inspection Académique une page indiquant les
différents colleges de secteurs et les cas particuliers http://www.ia76.ac-rouen.fr/vie-

de-l-eleve/orientation-et-affectation/colleges-de-secteur-27607.kjs
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Saisie des colléges de secteur
> Avancement de la

salsie ) Nom Prénom College de secteur
» Edition des fiches de

liaison volet 1 l:l Chercher Annuler -
» Saisie des langues
» Saisie des collges

de secteur I I
> Edifion des fiches de . g

liaison volet 2 s g 2
» Saisie des voeux . Niveau ou Adresse de résidence de I'éléve a o
e s Prénom e e I'entrée en GEME Collége de secteur

d - -
e s ABUDXI Daulilui CYCLEII 10 bos gdomoyyy hevfoq 95000 CERGY 791964 - BLG LES EXPLORATEURS

saisie

. 0950937 C - CLG LES TOULEUSES 95000

Affectation des Elaves ADRUHFAaGOGRYGUP Galoprio CYCLE II1 10 fen trarniiig ptoguaowd 95000 CERGY CERGY

» Liste récapitulative g 10 diwivaocki lix jpyhevad rt zes 95000 03519640 - CLG LES EXPLORATEURS

Fesuitats AIDOFI Maodi CYCLE II1 CERGY QERO0 CEQGY

> Bilan de l'entrée en ' 09519641 - CLG LES EXPLORATEURS

EErme AKZUW Fzuy CY'CLE 111 10 tia vy zauckuoe 95000 CERGY QERO0 CEGY
: 10 xym xdehiyyn neelt xygkape 95000 09519640 - CLG LES EXPLORATEURS
BEKUFID Uribywdno CYCLE III CERGY 5RO CERGY
10 mae wug xeoxuenyy suactcal 95000 0951401G - CLG LA JUSTICE 95000
BUIJEA Magoc CYCLE IIT CERGY CERGY
BYTOC Mutiq CYCLEIIl 10 py kniav bw puhxaty 95000 CERGY QATLANLE - GLE LA USTICE 25000
CZISOIF Zitav CYCLEII 10 xog gfixoyis af sovhuza 95000 CERGY  J2otdlle - LG LA JUSTICE 25000

Il faut sélectionner les éléves dépendant d'un collége (la sélection fonctionne
toujours sur le méme principe), puis en face de Collége de secteur, il faut cliquer sur le
bouton ?

Une fenétre s'ouvre dans laquelle vous trouverez I'ensemble des colleges du
département. Afin de limiter le résultat, il faut effectuer une recherche.

Pour trouver un college, entrez la ville dans le champ Ville, puis cliquez sur Chercher.
(utilisez le trait d'union pour les villes comme MONT-SAINT-AIGNAN).

Ensuite, il faut cliquer sur le RNE de I'établissement pour le sélectionner. La fenétre
se ferme et le champ est automatiquement rempli.

Il ne reste plus qu'a cliquer sur le bouton Saisir pour la sélection.

Au message d'avertissement « attention... », cliquez sur OK.

Vous pouvez vérifier sur chaque ligne qu'un college de secteur a été attribué. Si ce
n'est pas le cas, traitez les cas restants selon la méme procédure.
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Etape 3 :

Edition et remise aux parents des volets 2 des fiches de liaison
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Edition des fiches de liaison - Volet 2
» Avancerment de la
Eadi_:ie dos fichos d Mom Prénom Yolet 2 adité
¥
foison valet 1 [ ] [ ] Crercher Anner
» Saisie des langues
gtudiées a I'école

> Saisie des colléges iter les fi Editer une fiche vierge
5 diter une fiche vierge g n
Edition des fiches de g o o S -
liaison vaolet 2 Prénom Niveau ou Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en Date de derniére édition
> .

cycle geme

> Saisie des décisions

de passage ] apuoxi Dzulilui CYCLE 111 10 boe gdomoyyy hewfog 95000 CERGY 030242011
» Malidation de la )
caisie [] ADRUHFAaGOGRYGUP Galopria CYCLE 111 10 fen tramiiig ptoguowd 95000 CERGY 03/02/2011
Affectation des Eléves i o o
> Liste récapitulative [] AIDOFI Maodi CVCLE I11 10 diwivocki lix jpyheuad rt zes 95000 CERGY 03/02/2011
Résultats .
. Bilan de l'entrée en [ akzuw Pzuy CTCLE 111 10 tia vy zauckuoe 95000 CERGY 03/02/2011
GEMme
] BEKUFIO Uribywdno CYCLE 11T 10 xyrm xdehivyn neelt xygkape 95000 CERGY 03f02/2011
|:| BUIEA Magoc CYCLE IIT 10 mae vug xeoxuenyy suactcaf 95000 CERGY 03/02/2011
[] B¥TOC Mutig CYCLE III 10 py kgiav bw puhxatu 95000 CERGY 030242011
[ czisoiF Zitow CTCLE 111 10 xog gfixoyis gf sovhuza 95000 CERGT 030242011

Cette édition s'effectue en sélectionnant tous les éleves de la liste, puis en cliquant
sur le bouton Editer les fiches sélectionnées. Il conviendra d'enregistrer le fichier pdf qui
contient I'ensemble des fiches puis de l'ouvrir afin d'imprimer uniquement les pages
impaires.

Cette fiche sera remise aux parents qui devront la compléter et la retourner a I'école
pour la saisie de |'étape suivante.
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Etape 4 ( au retour du volet 2 de la fiche de liaison)

Saisie des voeux des familles

Il est nécessaire d'indiquer si la famille demande ou non I'affectation dans le college
de secteur.

Données éleve ABUOXI Dzulilui

Avertissement

¢ Les dossiers des éléves ne peuvent plus étre créés/modifiés/supprimés quand 'application est dans I'état Résultats de |'affectation.

Informations éléve Responsables l[&égaux Choix de la famille
Données ler degré Valider I Retour

Choix de la famille

Affectation . . .
dermandés dans un collége public du département : @ oui O Mon

College de zecteur 09519641 - COLLEGE LES EXPLORATEURS - BOULEVARD DES EXPLORATEURS - 95300 CERGY

*Langue Yivante 1 |AGL1 ANGEATS E11E Langue Wivante 2 I:I

*Demande (&) formation 6&me dans le collége de secteur O autre

Forrmation GEME

Données ler degré Walider I Retour

La premiére opération consiste a saisir la ou les langues demandées par les parents.
Cette saisie peut étre effectuée par lot (cocher plusieurs case) ou individuellement. Le
principe de sélection est identique a celui de la saisie dans I'étape 2.

+ Cas le plus courant : la demande des parents est le college de secteur.
Sélectionnez les éleves qui intégreront le college de secteur (la méthode de sélection
est décrite dans les étapes précédentes).
Puis cliquez sur le bouton « Saisir I'offre de secteur pour la sélection »

Chaque fiche de veeux peut-étre éditée en cliquant sur le nom de I'éléve. Il est alors
possible de faire les modifications sur la fiche .C'est la que I'on pourra traiter les cas
suivants :

« Demande de collége privé : dans la ligne Affectation demandée, on coche la
case non.

Autres langues, pour chaque langue demandée, cliquer sur le bouton ? Et choisir
dans la liste.

La case Demande est cochée par défaut sur formation 6eme dans le college de
secteur.

« Dérogation :
Le fait de cocher la case autre fait apparaitre les choix de dérogation disponibles.

Il faudra alors choisir le college demandé (voir étape 2), puis choisir le motif de
dérogation issu de Référentiel en faisant glisser dans la case de droite a I'aide du bouton
ajouter le ou les motifs invoqués.
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Informations éléve Responsables l[égaux Choix de la famille

Données ler degre I Valider Retour

Choix de la famille

Affectation . . .
dernandée dans un collége public du départernent @ @ oui O Hon

College de secteur 0950937C - COLLEGE LES TOULEUSES - 1 AVYEMUE DU BOIS - 95000 CERGY

#Langue Wivante 1 NEERLANDATIS LIF2 Langue Wivante 2 I:I

*Damands (O farmation 6&me dans le collége de secteu( ES autre )

*Forrnation | BEME SEGPA v |

Demande de dérogation 1

B cell=as ngsngarc COLLEGE LES TOULEUSES - I AVENUE DU BGIS - 25000 CERGY
ermandé

Matif(=) Plusieurs motifs peuvent &tre indiqués

Rafarential Saelectionnas

Eléve souffrant d'un handicap Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eléve nécessitant d'une prise en charge médicals importarte & proxit
Eléve boursier au mérite ou boursicr sur critéres sociaux

Eléve dont un frére ou une soeur est déjd scolarizéle) dans ['dtablizs

Eléwe dort le domicile est situé en limite de secteur et proche de 'étal E%ter
Atre -
Continuité pédagogique allemand ==
Imternat d'excelence Retirer

Valider Retour

Etape 5 :

Saisie des décisions de passage

Les conseils de cycle ayant eu lieu entre le 2 et le 6 mai, la saisie des décisions de
passage devra étre effectuée dans les 2 applications : Base éleves ler degré et Affelnet.
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Saisie des décisions de passage

Nom Prénom Décision Passage

"
hd Chetrcher Annuler

MNom Prénom Miveau ou cycle Collége de secteur Décision Passage
313?31"}2%7;:]"'“‘ CYCLE 111 09519641 LES EXPLORATELURS CERGY Fassage en 6&me
3?:,1"]"1"';2‘:]?]%”'3”'3”" Galoprio CYCLE 101 0950937C LES TOULEUSES CERGY Passage en 6&me
3{33':};030“0“ CYCLE 111 09519641 LES EXPLORATELURS CERGY Fassage en 6&me
3;‘;“”;';2";3; CYCLE 101 095196410 LES EXPLORATELRS CERGY Passage en 6&me
gf?'ﬁ'f}gu'-:]";h‘-""’d“" CYCLE I 09519640 LES EXPLORATELURS CERGY Passage en 6&me
g?}EquMz?J?J?]t CYCLE 111 N9514016G La USTICE CERGY Fassage en 6&me
g:}gfg‘ggqﬂ CYCLE 111 09514016 LA JUSTICE CERGY Passage en 6&me

CITENTE Fitnoo

La saisie peut-étre effectuée par lot, en sélectionnant I'ensemble des fiches (et en
décochant pour y revenir individuellement les cas particuliers), puis en choisissant dans
le menu déroulant la décision de passage prise en conseil de cycle.

Il faudra bien entendu valider la décision globale ou passer par I'édition individuelle.

Etape 6

Validation de la saisie

Cette étape ne peut-étre effectuée qu'une seule fois, elle est la derniere a effectuer
lorsque toutes les décisions de passage ont été prises, que l'ensemble des dossiers a
été complété, que la saisie est entierement terminée.

Validation de la saisie en &tablissement
v Mombre d'éléves sans nom, prénom ou dermande : 0
v Mombre d'éléves sans adresse ayant une demande dans un collége public du département : 0
W Marmbre d'éléves sans responsable avant une demande dans un collége public du départerment : O

W Mambre d'éléves sans callége de secteur avant une demande dans un collége public du départernent @ 0
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