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LETTRE D’INFORMATION SPECIALE 

ASSURANCE DE LA COOPERATIVE 

SCOLAIRE 

      
 
 

LE CONTRAT D’ASSURANCE 
 

 

Le contrat d’assurance est un contrat collectif souscrit par l’association départementale OCCE 76 
auprès de la MAE et de la MAIF en fonction des déclarations du nombre d’adhérents par les 

coopératives scolaires en début d’année scolaire.  
 

Son numéro (pour la Seine Maritime) est le : 0019457386 
 

 
 

CHAMP D’INTERVENTION 
 
 
Le contrat MAE MAIF OCCE couvre la Coopérative Scolaire pour ses activités, les coopérateurs 
participant à ses activités, ainsi que les bénévoles. 

 
 IMPORTANT : L’assurance de la coopérative scolaire ne se substitue pas à l’assurance Individuelle 

accident et responsabilité civile demandée à l’enfant pour les activités facultatives (ex : sorties 
éducatives). Ces deux protections sont complémentaires.  
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 LA NOTION D’OBLIGATION (en matière d’assurance scolaire).  

Extrait du B.O. n°31 du 31 août 2006 : d) Cas particulier des propositions d’assurances 

scolaires 

• Information préalable des familles 

 

L’admission d’un enfant dans une école ou un établissement scolaire, tout comme sa 

participation aux activités scolaires obligatoires, c’est-à-dire se déroulant dans le cadre 

des programmes et sur le temps scolaire, ne peut être subordonnée à la présentation 

d’une attestation d’assurance. L’assurance est toutefois vivement conseillée. À cet égard 

les familles doivent être informées par les directeurs d’école et les chefs d’établissement 

en début d’année qu’elles ont le libre choix de leur assurance. 

 

L’assurance est en revanche obligatoire pour les activités facultatives auxquelles 

participent les enfants, comme certaines sorties scolaires, pour couvrir à la fois les 

dommages dont l’enfant serait l’auteur (assurance de responsabilité civile) ainsi que 

ceux qu’il pourrait subir (assurance individuelle - accidents corporels). 

 

ON RETIENDRA LE PRINCIPE : 

ACTIVITÉS FACULTATIVES → ASSURANCE OBLIGATOIRE 

ACTIVITÉS OBLIGATOIRES → ASSURANCE FACULTATIVE 

 

 
 
IMPORTANT : De nombreuses communications téléphoniques concernent des sinistres qui se sont 

déroulés durant le temps institutionnel. Exemple : Un accident qui se déroule pendant la 
récréation, n’est pas du ressort de l’assurance de la Coopérative Scolaire, mais concerne 
la protection individuelle de l’enfant. Ces contrats protection individuels sont distribués par vos 

soins auprès des familles, accompagnés d’un formulaire d’adhésion à une fédération de parents 
d’élèves en début d’année scolaire.  
 
 

http://www.education.gouv.fr/bo/2006/31/MENE0602215C.htm
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LA NOTICE D’INFORMATION DU CONTRAT MAE MAIF OCCE :  
Cette notice d’information détaille les garanties du contrat. (Cliquer sur l’image pour télécharger le 
document) 
 

 
 

 
 

QUI, OU, QUAND, COMMENT ? 
A QUELLE OCCASION LE CONTRAT MAE MAIF OCCE INTERVIENT-IL ? 
(Cliquer sur le document pour le télécharger et l’afficher dans votre bureau) 

 

 
 
 

https://ahp.li/52c42442525f4332f87b.pdf
https://ahp.li/b02f875bd552f366209f.pdf
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COMMENT VERIFIER QUE LA COOPERATIVE ET SES ADHERENTS SONT BIEN COUVERTS 
PAR LE CONTRAT ? 

 
L’Attestation d’assurance est disponible sur l’outil en ligne RETKOOP  
 
Pour y accéder :  

 
1) Se connecter à RETKOOP : https://www.retkoop.occe.coop 
2) Renseigner son identifiant : 076/XXXX    (XXXX est le numéro d’adhérent OCCE en quatre 

chiffres) 
3) Renseigner son mot de passe : Dans le cas où vous n’avez pas encore changé celui-ci, le 

mot de passe est identique à l’identifiant soit 076/XXXX. 
4) Aller dans la case adhésion, en bas de page, les attestations adhésions et assurances sont 

disponibles et personnalisées. Vous y trouverez tous les renseignements nécessaires pour 
remplir une déclaration de sinistre.  

5) IMPORTANT : Ces attestations ne sont disponibles qu’après validation de votre adhésion 
par l’Association Départementale. En cas de problème, ne pas hésiter à contacter l’AD 76 
(02 35 75 36 98) Certains ordinateurs ne peuvent lire les PDF dans ce cas télécharger (si 
possibilité) Adobe Reader (cliquer sur le lien). 

 
 
 

QUE FAIRE EN CAS DE SINISTRE ? 
 

 
Le sinistre est arrivé sur le temps scolaire, dans les locaux scolaires.  

Par exemple, un enfant se blesse ou casse ses lunettes pendant la récréation. 
 
IMPORTANT : Tout accident survenu pendant le temps scolaire (horaires officiels d'ouverture de 
l'Ecole) doit faire l'objet d'une déclaration d'accident par la voie hiérarchique à l'Inspection 
Académique. Cliquer pour le lien 
Les parents ensuite s’adresseront à leur compagnie d’assurance pour l’indemnisation. 
 

 

https://www.retkoop.occe.coop/
http://get.adobe.com/fr/reader/
http://www.ia76.ac-rouen.fr/vie-de-l-eleve/les-accidents-scolaires-premier-degre-48851.kjsp?RH=IA76
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Le sinistre est arrivé durant une activité de la coopérative scolaire 
 
Télécharger et remplir la déclaration MAE MAIF OCCE prévue à cet effet.  
 
L’envoyer à l’OCCE 76, afin que celle-ci valide votre adhésion pour l’année en cours. Le document 

sera ensuite transmis à la MAE pour traitement.  

 
 
 

 
 
 

 
VOTRE COOPERATIVE ORGANISE UNE SORTIE EDUCATIVE 

 

Un livret d’assistance est à votre disposition en cas de problème 
 

 (Cliquer sur l’image pour le téléchargement) 

 

 
 

 

http://ahp.li/25cc154682934f6f042a.pdf
https://ahp.li/dea85ad54122450692c1.pdf


/ 

Version du 01/09/2017 
 
 

Office Central de la Coopération à l’Ecole 
Association 1901 reconnue d’utilité publique 

 

Association départementale OCCE de la Seine-Maritime 

 

Page 6 sur 7 

 

VOTRE COOPERATIVE POSSEDE DES BIENS 
 

Les biens de la coopérative sont les biens qui ont été achetés par la coopérative scolaire (compte 
68 sur le cahier de comptabilité). Les biens achetés par la commune sont assurés 

par la commune.  
 

Les biens sont couverts d’office jusqu’à une valeur totale de 2000 €. Au-delà, une sur-prime doit 
être réglée au moment de l’adhésion de la coopérative.  

 

Ils doivent être inscrits dans un cahier d’inventaire spécifique avec si possible une fiche descriptive 
pour chaque bien – références techniques, année et valeur d’achat notamment.  

 
Exemple de fiche de biens  

 
 
 

- date de l’achat

- lieu de l’achat

- marque de l’appareil

- type de l’appareil

- n° de série

- numéro de classement dans la

comptabilité

- valeur d’achat

FICHE D'INVENTAIRE

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

http://ahp.li/789f82a12def21f44520.xlsx
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Exemple de liste de biens 
 
 
 

NUMERO DE FICHE DATE DE L'ACHAT DESIGNATION DU BIEN VALEUR DU BIEN

 

 

 

 

 

 

TOTAL DES BIENS 0,00 €

VALEUR A DECLARER LORS DE L'ADHESION 

(TOTAL - 2000 €) SI LA SOMME EST POSITIVE
-2 000,00 €

Numéro d'Adhérent : 

LISTE DE BIENS

APPARTENANT A LA COOPERATIVE SCOLAIRE

DE L' ECOLE 

INDIQUER NOM DE L'ECOLE 

INDIQUER ADRESSE DE L'ECOLE

INDIQUER CODE POSTAL COMMUNE

 
 

 

 
Cette liste doit être mise à jour tous les ans afin de tenir compte de la perte ou 

destruction des biens ou de leur vétusté. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 

 

 
 
 

 

  

http://ahp.li/72ed1ae9cfc7b8eceb8a.xlsx

